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SISTEMATICA SIMPLIFICADA DE REPASSE
Orcamento Geral da Unido (OGU)

Repasse é a operacao de transferéncia voluntaria de recursos
federais para convenentes - Estados, Municipios, Distrito Federal e
instituicoes publicas e entidades privadas sem fins Lucrativos -
consoante diretivas constantes na Lei de Diretrizes Orcamentdrias
(LDO) por meio de Programas e Acoes previstos na Lei do
Orcamento Anual (LOA), aprovadas anualmente pelo Congresso
Nacional.

Os recursos do repasse ndo exigem retorno e a selecdo das
propostas é efetuada pelos Ministérios/Orgéos gestores desses
recursos.

A CAIXA atua como mandataria da Uniao, celebrando e
operacionalizando, os Contratos de Repasse que sado o instrumento
por meio do qual a transferéncia de recursos financeiros é
realizada.

Em 28/11/2011, foi publicada a Portaria Interministerial
MPOG/MF/CGU 507/2011 que traz nova regulamentacao as
transferéncias voluntarias tendo como principal inovacao o
procedimento simplificado de acompanhamento e fiscalizacao de
obras e servicos de engenharia de pequeno valor.

A presente cartilha apresenta informacoes basicas relativas ao
processo de repasse, além dos procedimentos simplificados
decorrentes da nova legislacdo. Visa também, auxiliar todos os
gestores publicos na correta instrucdo processual e utilizacao dos
recursos, de forma a propiciar rapido beneficio a sociedade
brasileira.

Boa leitura!
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PORTARIA INTERMINISTERIAL MPOG/MF/CGU 507/2011 -
PRINCIPAIS ALTERACOES

A Portaria Interministerial 507/2011 revogou a Portaria
Interministerial 127/2008 & partir de 01/01/2012.

Veja as principais alteracoes disciplinadas pela nova legislacao:

e Define competéncias e atribuicoes do Gestor (Concedente ou
Contratante), Mandataria da Uniao (CAIXA), Tomador
(Proponente/Convenente) e Executor (Responsavel pela
execucdo do objeto do contratado);

® Altera o limite minimo para selecoes de obras que passa a ser
de RS 250.000,00, exceto para elaboracao de projetos;

e Institui o acompanhamento da execucdo do objeto contratual
por metas componentes do Plano de Trabalho;

e Determina prazo maximo de 18 meses para resolucdo da
condicdo de clausula suspensiva;

e Estabelece a verificacao dos requisitos fiscais (CAUC) apenas na
contratacdo e aditamentos de valor de repasse;

e Prevé ressarcimento por pagamentos realizados as custas do
proponente, numa eventual necessidade de antecipacdao de
recursos proprios em valor acima da contrapartida pactuada;

¢ Implanta o procedimento simplificado no acompanhamento de
fiscalizacdo de obras e servicos de engenharia de pequeno
valor.

Sao definidas como de pequeno valor as obras e servicos com
valor de repasse inferior a R$ 750.000,00



PROCEDIMENTO SIMPLIFICADO DE ACOMPANHAMENTO
E FISCALIZACAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
DE PEQUENO VALOR

O procedimento simplificado de acompanhamento e fiscalizacdo
de obras e servicos de engenharia de pequeno valor, cujo valor

de repasse seja inferior a R$ 750.000,00 , passou a vigorar para
todos os contratos de repasse celebrados a partir de 28/11/2011,
da seguinte forma:

e Liberacao de recursos pelo ministério na conta corrente
vinculada ao contrato, de acordo com o cronograma de
desembolso e em no maximo 3 parcelas de valores
correspondentes a 50%, 30% e 20% do valor de repasse da
Unido, respectivamente;

e Desbloqueio de recursos mediante apresentacdo, a CAIXA, do
relatério de execucao de cada etapa do objeto do contrato,
devidamente atestada pela fiscalizacao do proponente;

e Afericdo, pela CAIXA, da execucao fisica acumulada em 50%,
80% e 100% do objeto contratual, respectivamente, conforme
relatorios de execucdo apresentados pelo proponente;

® Devolucao, a Uniao, de todos os rendimentos provenientes de
aplicacdo financeira;

e Autorizacao de inicio de execucdo do objeto somente apés a
liberacao dos recursos referentes a primeira parcela
(correspondente a 50%) do repasse da Uniao;

e Suspensdo das liberacoes e desbloqueios na ocorréncia de
irregularidades e descumprimento das condicoes contratuais.

® Dispensa do aporte de contrapartida financeira obrigatoria.



PORTARIA INTERMINISTERIAL MPOG/MF/CGU 507/2011 -
BENEFICIOS

A nova regulamentacdo para a contratacdo e operacionalizagdo
das operacdes de repasse traz beneficios para os participantes do
contrato e para a populacdo diretamente favorecida.

Quais sao esses beneficios?

e Otimizacdo do processo de repasse, uma vez que a implantacao
do procedimento simplificado de acompanhamento e afericao
de obras e servicos de engenharia de pequeno valor abrange
volume expressivo de operacoes contratadas;

® A simplificacdo do monitoramento dos projetos de pequeno
valor possibilitara a concentracao de esforcos nos grandes
empreendimentos;

e Os Gestores dos Programas deverao efetuar a liberacao de
recursos em no maximo 3 parcelas antecipadamente a
execucdo fisica do objeto contratual, evitando-se assim atrasos
e paralisacdo de obras;

® As modificacoes implementadas no fluxo de liberacao e
desbloqueio de recursos permitirdo a execucdo das obras com
maior velocidade;

® Dinamizacdao dos investimentos piblicos com reflexo positivo no
crescimento economico;

e A populacdo podera usufruir, com maior rapidez, das melhorias
decorrentes da execucdo dos projetos de desenvolvimento
urbano, rural e social.

Com 50% dos recursos creditados na conta corrente do contrato,
tendera a minorar as licitacoes desertas aumentando a disputa
para a execucao dos contratos.



A CAIXA NO PROCESSO DE REPASSE

A CAIXA possui estrutura técnica e operacional que permite o
acompanhamento dos procedimentos necessdrios & execucdo
dos contratos de repasse.

Sao suas atribuicoes:

e Analisar os Planos de Trabalho - PT das propostas aprovadas
pelo Gestor dos recursos, no SICONV;

® Analisar e aprovar a documentacéo institucional, juridica e
técnica apresentada pelos proponentes para contratacdo das
operacoes;

® Celebrar os contratos de repasse;

e Verificar a viabilidade das pecas técnicas apresentadas;

e Promover a execucdo orcamentdria e financeira dos contratos;

e Acompanhar e atestar a execucao fisica dos objetos
contratados;

e Analisar e aprovar as prestacoes de contas dos recursos
aplicados;

® Notificar o convenente pela falta de prestacao de contas ou ma
aplicacdo dos recursos publicos, instaurando Tomada de Contas
Especial, se necessdario.

A atuacdao da CAIXA nas operacoes de repasse é reconhecida pelos
érgdos de controle e possibilita a aplicacdo dos recursos federais
com transparéncia.



ETAPAS DO PROCESSO OGU - SICONV

O proponente inclui proposta de trabalho no SICONV, de acordo
com o Programa e com as diretrizes disponiveis no sistema.

Incluida a proposta, inicia-se o ciclo das operacoes OGU por meio
das etapas abaixo:

Selecdo pelo Ministério e Andalise pré-contratual pela CAIXA
Contratacao com a CAIXA
Andlise pés-contratual pela CAIXA

Autorizacdo de inicio da execucdo do objeto contratual pela
CAIXA

Desbloqueio de recursos pela CAIXA

Prestacdo de contas dos recursos aplicados pelo Contratado

Q0 000 @

Os procedimentos relativos ao processo OGU sao realizados no
Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - SICONYV,
aberto a consulta publica por meio do Portal dos Convénios
(acesso www.convenios.gov.br).

Todos os procedimentos que ndo possam ser realizados no
SICONYV, deverao ser nele registrados.

Veja, a seguir, como funciona cada etapa desse processo.



1) SELECAO DAS OPERACOES

O Gestor (Ministérios) efetua a andlise e aprovacdo da proposta
cadastrada pelo proponente no SICONYV.

A CAIXA consulta as propostas aprovadas mediante arquivo gerado
pelo SICONYV e solicita ao proponente a documentacdo pré-contratual
necessdria & celebracdo da operacdo.

O proponente inclui o Plano de Trabalho no SICONV e apresenta a
documentacao que atenda as exigéncias do respectivo Programa e
que possibilite a andlise dos seguintes aspectos pela CAIXA:

e técnicos de engenharia;

e regularidade da documentacao institucional;

e regularidade da documentacdo da area de intervencao;

® atendimento aos requisitos fiscais, inclusive contrapartida;

® licenca ambiental prévia, quando for o caso.



PLANO DE TRABALHO

O Plano de Trabalho - PT é o documento que contém a proposta
encaminhada pelo proponente e deve apresentar, no minimo:

e justificativa para celebracao do contrato;

e descricdo completa do objeto a ser executado;

® descricao das metas;

e definicao das etapas ou fases da execucao;

® cronogramas de desembolso e de execucao do objeto;

e plano de aplicacao dos recursos de investimento.

Para as operacoes contratadas a partir de 28/11/2011, que
prevéem obras e servicos de engenharia de pequeno valor, ou
seja, com valor de repasse inferior a R$ 750.000,00, o PT
apresentara cronograma de desembolso com no maximo 3

parcelas de valores equivalentes a 50%, 30% e 20% do valor do
repasse, respectivamente.

Os ajustes realizados durante a execucdo do objeto integrarao
o PT, deverdao ser submetidos e aprovados pela CAIXA e/ou
Gestor do Programa.



CONTRAPARTIDA

Quando determinada pelo Gestor, na aprovacdao da Proposta no
SICONYV, a contrapartida minima obrigatéria sera integralizada
exclusivamente pelo proponente por meio de recursos
financeiros.

A contrapartida financeira, a ser aportada pelos entes publicos,
sera comprovada por meio de previsdo orcamentaria, sendo
necessaria a apresentacdo de declaracdao (modelo CAIXA),
juntamente com cépia do demonstrativo orcamentario
especifico.

A contrapartida financeira sera depositada na conta bancaria
vinculada ao contrato de repasse, de acordo com os prazos
estabelecidos no cronograma de desembolso.

Novidade: A critério do Gestor, para as operacoes enquadradas
no procedimento simplificado, é dispensado o aporte de
contrapartida.



2) CONTRATACAO

Para celebracao do contrato de repasse é necessario:

aprovacdo da proposta pelo Gestor no SICONV;

aprovacdo do PT no SICONV pela CAIXA (exceto operacoes do
FNAS, MAPA, MCT (Cidade Digital), MDA, MDS e MMA que sao
analisadas e aprovadas pelo proprio Gestor);

andlise e aprovacdo da documentacao pré-contratual pela
CAIXA;

apos a descentralizacao dos créditos orcamentdarios pelo Gestor
e emissdo da respectiva nota de empenho pela CAIXA,

abertura automatica da conta corrente, na CAIXA, vinculada ao
contrato de repasse;

atendimento pelo Proponente dos requisitos especificos de cada
Programa.

Os contratos de repasse podem conter clausula suspensiva
referente a ndo apresentacao dos projetos técnicos de engenharia,
documentacao de titularidade de area e licenca ambiental prévia,
na contratacao.

O prazo maximo para resolucdo da condicdo suspensiva é de 18
meses ja incluida a prorrogacdo, se houver.



REGULARIDADE FISCAL

Para a contratacdo das operacoes de repasse € necessaria a
comprovacdo de atendimento aos itens fiscais previstos no art.
38 da Portaria 507/11, ocorrendo a verificacdo pela CAIXA, de
acordo com a natureza juridica do proponente, por meio da
apresentacdo de documentacdo pertinente e consulta a sitios
eletrénicos oficiais dos 6rgaos certificadores.

O nao atendimento a qualquer dos 18 itens impede a
contratacdo da operacdo e também a assinatura dos
aditamentos de valor de repasse, se houver e, é competéncia do
proponente manter esse cadastro regular e atualizado.

Atencao: No caso de operacoes vinculadas ao MS, FNAS e MDS
ndo se aplica a exigéncia de regularidade fiscal quando o
proponente configurar como ente publico.

O CAUC - Servico Auxiliar de Informacoes para Transferéncias
Voluntarias é um subsistema do SIAFI destinado a registrar o
cumprimento, pelos entes publicos, das exigéncias estabelecidas
pela Constituicdo Federal, pela Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF), pela Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e legislacao

aplicavel e esta disponivel no endereco
https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/cauc/index_regularidade.asp

Importante: A maioria das informac¢ées do CAUC é atualizada
automaticamente por meio de interface com os bancos de dados
ou sistemas dos orgdos responsaveis pelo controle dessas
informacoes. Apenas alguns itens do CAUC sao abertos para
registro pela CAIXA.

Conheca agora os requisitos a serem atendidos pelos entes
publicos.



REQUISITOS FISCAIS

Requisitos
espelhados
no CAUC

| - Obrigacao de Adimpléncia Financeira:

a) regularidade quanto a tributos e contribuicoes
federais e a divida ativa da Uniao;

b) regularidade quanto a contribuicoes previdenciarias;
c) regularidade quanto a contribuicoes para o FGTS;

d) regularidade quanto a adimpléncia financeira em
empréstimos e financiamentos concedidos pela Unidao
e) regularidade perante o Poder Publico Federal.

Il - Adimplemento na Prestacdo de Contas e Convénios.
f) regularidade quanto a prestacao de contas de
recursos federais recebidos anteriormente.

lll - Obrigacoes de Transparéncia:

g) publicacao do relatério de gestao fiscal - RGF;
h) publicacdo do relatorio resumido da execucao
orcamentaria - RREO;

i) encaminhamento das contas anuais.

IV - Adimplemento das Obrigacoes Constitucionais ou
Legais:

[) exercicio de plena competéncia tributdria;

I) aplicacao minima de recursos na area da educacao;
m) aplicacdo minima de recursos na area da saide;
n) regularidade previdenciaria.

Requisitos
NAO
espelhados
no CAUC

o) atendimento aos limites das dividas, consolidada e
mobiliaria, de operacoes de crédito, inclusive por
antecipacao de receita, despesa total com pessoal e
inscricdo em restos a pagar;

p) regularidade das despesas de carater continuado
derivadas do conjunto de Parcerias Publico Privadas;
q) regularidade quanto ao pagamento de precatérios
judiciais;

r) comprovacdo da divulgacao da execucao
orcamentdria e financeira por meio eletrénico de
acesso ao publico;

s) inexisténcia de situacao de vedacdao ao
recebimento de transferéncia voluntdarias.

Desses 18 requisitos, 13 estdo contemplados no CAUC e podem ser
consultados por esse sistema, devendo a comprovacao dos outros 5
itens ocorrer por certidao ou declaracao.




3) ANALISE POS-CONTRATUAL

O Contratado deve apresentar a CAIXA, de acordo com o esta-
belecido para cada Programa, a documentacdao relativa ao
licenciamento ambiental, ao patrimonio histérico (se for o caso),
ao regime de execucdo, ao projeto técnico de trabalho social (se
for o caso) e demais documentos técnicos necessarios a finali-
zacao do processo de andlise.

Importante!

Caso a operacdo tenha sido formalizada com clausula suspen-
siva, devera ser apresentada primeiramente a documentacdo
que regulariza as respectivas pendéncias.



REGIME DE EXECUCAO

O contratado deve informar & CAIXA o regime de execucdo a ser
adotado nas obras e servicos previstos no contrato de repasse,
exceto nos casos em que o regime de execucdo esteja definido no
PT aprovado pelo Gestor.

Para obras e servicos executados pelos entes publicos em regime
indireto e na aquisicdo de maquinas/equipamentos, apresentar os
seguintes documentos que compoem o processo licitatorio:

oficio de encaminhamento (modelo CAIXA);

publicacdo do resumo do edital, exceto para carta convite;
ato de homologacao da licitacdo;

despacho de adjudicacao da licitacao;

justificativa com o devido embasamento legal e a respectiva
publicacdo no caso de dispensa ou inexigibilidade de licitacao;

contrato firmado com a empresa vencedora do processo
licitatério e respectiva publicacao;

copia da planilha orcamentaria e do cronograma
fisico-financeiro da empresa vencedora;

declaracao firmada pelo contratado ou por seu representante
legal, atestando que a licitacdo atendeu as formalidades e aos
requisitos da Lei de Licitacoes.

Para licitacdo na modalidade Pregao Presencial ou Eletronico,
apresentar:

aviso de edital publicado;
ato de homologacéao;

contrato de fornecimento ou outros instrumentos habeis, tais
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacao
de compra ou ordem de execucao de servico com a publicacao
do respectivo exirato;

copia da planilha orcamentaria e do cronograma
fisico-financeiro da empresa vencedora;

declaracao emitida pela empresa vencedora da licitacdo ou pelo
contratado atestando que a empresa vencedora nao possui em
seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado
de empresa publica ou de sociedade de economia mista, em
atendimento LDO vigente.

Na aquisicdo de bens e servicos comuns é obrigatério o uso do
Pregdo, preferencialmente na forma eletronica.



PUBLICIDADE DOS ATOS DA LICITACAO

A comprovacdo da publicidade dos atos da licitacdo, perante a
CAIXA, é feita por meio de:

Edital para licitacdo de obra - independente do tomador, cépia
da publicacdo no Diario Oficial da Unidgo - DOU;

Edital para licitacGo de servicos e compras - independente do
tomador, cépia da publicacdo no Diario Oficial do Estado/DF ou
no DOU;

Edital de licitacdo na modalidade pregao presencial -
independente do tomador, cépia do Didario Oficial do respectivo
ente federado, ou caso nao exista, copia do jornal de circulacao
regional/local ou do DOE;

Demais Atos - quando o tomador for Estado/DF/Municipio,
copia da publicacao na imprensa oficial;

Demais Atos - quando o tomador for entidade privada sem fins
lucrativos, copia da publicacdo na imprensa oficial do respectivo
Estado ou Municipio beneficiario.

A comprovacéao da publicidade do Aviso de Edital de licitacdo na
modalidade Pregao Eletronico, é feita por meio de:

objeto com custo até RS 650.000,00 - cépia da publicacdo no
DOU e meio eletronico na internet;

objeto com custo acima de R$ 650.000,00 até RS 1.300.000,00
- copia da publicacdo no DOU, jornal de grande circulacao local
e meio eletronico na internet;

objeto com custo acima de RS 1.300.000,00 - cépia da publi-
cacao no DOU, jornal de grande circulacéo regional ou nacional
e meio eletronico na internet.

O contratado devera registrar no Portal dos Convénios todos os
procedimentos licitatérios realizados para o cumprimento do
objeto do convénio.



ALTERACAO CONTRATUAL/REPROGRAMACAO

O contrato de repasse podera ser alterado mediante inclusao de
Termo Aditivo ou da solicitacdo de ajuste de Plano de Trabalho no
SICONYV, no prazo minimo de 30 dias antes do término de sua
vigéncia.

A alteracdao do objeto contratual é vedada, exceto no caso de
ampliacdo, reducao ou exclusdo de meta, sem prejuizo de sua
funcionalidade.

Podera haver alteracdo de valores em decorréncia da apresentacao
do projeto técnico de engenharia e/ou do trabalho social ou, caso
necessario a plena execucao do objeto, em decorréncia dos valores
resultantes da licitacdo.

Acréscimos em quantitativos de servicos ou precos, decorrentes de
diferencas entre a execucdo do objeto pactuado e o projeto
aprovado, bem como o reajustamento/realinhamento de precos do
Contrato Administrativo de Execucao ou Fornecimento, nao
acarretarao nova andlise ou reprogramacao do contrato de
repasse.

A reprogramacdao dos contratos obedecera aos critérios especificos
definidos pelo Gestor do Programa.



4) AUTORIZACAO DE iNICIO DE OBJETO/AQUISICAO DE
MAQUINAS E/OU EQUIPAMENTOS

A autorizacdao de inicio da execucao do objeto contratado é con-
cedida pela CAIXA de acordo com as condicoes determinadas
por cada Gestor e apés a finalizacao da andlise pés-contratual
com conclusdo favoravel.

Para as obras e servicos de engenharia de pequeno valor, a
autorizacdo de inicio de execucdo do objeto contratado somente
pode ocorrer apés a liberacGo dos recursos referentes a
primeira parcela de repasse da Unido.



CREDITO DE RECURSOS PELO GESTOR

Os recursos liberados pelo Gestor do Programa séao creditados
na conta-corrente vinculada ao contrato de repasse, sob
bloqueio.

Os recursos permanecem em aplicacao financeira até a
autorizacdo de desbloqueio pela CAIXA, conforme cronograma
fisico-financeiro da operacao.

Para os contratos enquadrados no Procedimento Simplificado
previsto na Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU 507/2011
(obras e servicos de engenharia cujo valor de repasse seja
inferior a R$ 750 mil), a liberac@o dos recursos pelo Gestor do
Programa ocorrerd, em no maximo trés parcelas de valores
correspondentes a 50%, 30% e 20% do valor de repasse da
Unido, respectivamente, devendo a autorizacdo de inicio de
execucao do objeto contratado se dar apos a liberacao dos
recursos referentes a primeira parcela de repasse da Uniao.

Atencao! Nao sao creditados recursos para contratos:

v
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SUSpensos;

cancelados/distratados;

com prazo de vigéncia expirado ou extinto;
com clausula suspensiva e,

nos 3 meses que antecedem o processo eleitoral, ressalva-
das excecoes previstas em lei.



5) DESBLOQUEIO DE RECURSOS

Os desbloqueios dos recursos creditados na conta-corrente vinculada
ao contrato de repasse sao realizados pela CAIXA, de acordo com as
condicoes de cada Gestor, apés o acompanhamento da execucao
fisica da parcela solicitada e a comprovacao de aporte da
contrapartida se for o caso.

Para os contratos enquadrados no Procedimento Simplificado
previsto na Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU 507/2011
(obras e servicos de engenharia cujo valor de repasse seja inferior a
R$ 750 mil), os desbloqueios sao realizados mediante a
apresentacdo pelo Contatado, de Relatério de Execuc¢ao de cada
etapa do cronograma pactuado, sendo que a afericdo pela CAIXA
ocorrera aos 50%, 80% e ao final da execu¢do do objeto contratual.

Os desbloqueios referentes a 2° parcela e posteriores ficam
condicionadas a comprovacao no SICONV, da execucao financeira da
parcela anterior liberada.

Sao impedimentos a autorizacdo de desbloqueio:

inexisténcia ou danificacdo da placa de obra e/ou adesivos de
maquinas/equipamentos;

contrato com prazo de vigéncia expirado ou extinto;

pagamento de despesas realizadas em data anterior ou posterior ao
periodo de vigéncia do contrato;

contrato suspenso/cancelado/distratado;

pagamento de obras/servicos executados e/ou aquisicao de
maquinas/equipamentos e/ou realizacao de atividades do trabalho
social anteriores a assinatura do contrato;

ndo cumprimento de clausula contratual;
pagamentos de despesas ndo previstas no PT;

transferir recursos para clubes, associacoes de servidores ou
quaisquer entidades congéneres, exceto para creches e escolas para
o atendimento pré-escolar;

nos 3 meses que antecedem o processo eleitoral.



DOCUMENTACAO PARA DESBLOQUEIO DE RECURSOS

O convenente apresentara os seguintes documentos na solicitacao
de desbloqueio de recursos:

e Solicitacao de autorizacdo de desbloqueio da parcela;

® Ordem de Servico ou Fornecimento (somente para o primeiro
desbloqueio);

e Relatério de Execucdo do Empreendimento (ou Relatério Resumo
do empreendimento modelo CAIXA), por meta/etapa do objeto
constante do Plano de Trabalho;

e Relatério de Execucao de Atividade - REA homologado pelo
gestor, para operacoes de custeio no ambito do MDA e MMA

e Relatério de Acompanhamento do Trabalho Técnico Social, se
for o caso;

e Depésito da contrapartida financeira na conta-corrente
vinculada ao Contrato, se for o caso, de acordo com os prazos
estabelecidos no cronograma fisico-financeiro vigente no
SICONV;



COMPROVACAO DA EXECUCAO FINANCEIRA

Para as operacoes de repasse que tramitam no Portal dos
Convénios, é dispensada a realizacdao da Prestacao de Contas
Parcial devendo, entretanto, o contratado comprovar, no SICONV,
a execucdo financeira da parcela realizada. Para tanto, o tomador
dos recursos preenchera as abas do médulo “Execucao”, constante
no SICONV, conforme abaixo:

® Documento de Liquidac¢ao - informar o valor do documento de
liquidacao relativo ao contrato de repasse e anexar copia
digitalizada desse documento;

® Pagamento - informar todos os pagamentos efetuados aos
fornecedores, relativos ao objeto do contrato de repasse;

® Registro de Ingresso de Recursos - informar o ingresso da
contrapartida;

® Relatorios de Execucao - informar pagamentos, bens, servicos e
beneficiarios.

® No registro/realizacao dos pagamentos aos fornecedores, o
tomador também informara as retencoes e recolhimentos
referentes aos tributos Federais e/ou Estaduais e/ou Municipais.



6) PRESTACAO DE CONTAS FINAL

E obrigacdo do convenente a prestacdo de contas da boa e regular
aplicacdo dos recursos recebidos da Uniao.

O Prefeito ou Governador sucessor devera prestar contas dos
recursos provenientes de contratos de repasse firmados pelos seus
antecessores.

O prazo para apresentacdao das prestacoes de contas sera de até 60
dias apos o encerramento da vigéncia contratual ou a conclusao da
execucdo do objeto, o que ocorrer primeiro.

O convenente devera executar o tramite de prestacdo de contas no
SICONV, apés o registro completo dos procedimentos de Execucéo
contidos nas abas Licitacoes, Contratos, Documento de Liquidacao,
Pagamento, Registro Ingresso de Recursos e Relatérios de Execucao.

A prestacdo de contas sera composta dos documentos e
informacoes registradas pelo convenente no SICONV e da
documentacao relacionada a seguir.



DOCUMENTOS PARA PRESTACAO DE CONTAS

® Relatérios gerados e aprovados no SICONV pelo tomador e CAIXA
durante a execucao financeira do objeto contratual.

® Notas e comprovantes fiscais incluidos no SICONV durante a
execucdo do contrato de repasse sendo desnecessaria sua
apresentacdo em papel.

® Relacdo de Bens Produzidos, Construidos ou adquiridos, quando for
o caso;

® Relacao de Servicos Prestados gerada/registrada no SICONYV,
quando for o caso;

® Relacao de treinados ou capacitados gerada/registrada no SICONYV,
quando for o caso;

® Declaracao de Cumprimento do Objeto, a ser registrada na aba
“Cumprimento do Objeto”, na funcionalidade “Prestacdo de Contas”
do SICONV;

® Declaracdo de realizacao dos objetivos a que se propunha o
instrumento, a ser registrada na aba “Realizacao dos Objetivos”, na
funcionalidade “Prestacao de Contas” do SICONV;

® Declaracdo do administrador municipal de que notificou os partidos
politicos, os sindicatos de trabalhadores e as entidades empresariais
acerca do repasse liberado de recursos OGU, a ser incluida pelo
Convenente na aba “Anexos” da funcionalidade “Prestacdo de
Contas” do SICONV;

® Comprovante de recolhimento dos saldos remanescentes ao Gestor
do Programa, a ser anexado na aba “Saldo Remanescente” do
SICONV;

e Termo de compromisso, por meio do qual o proponente é obrigado a
manter o arquivo dos documentos relacionados ao contrato de
repasse, a ser firmado na aba “Termo Compromisso” da
funcionalidade “Prestacdo de Contas” no SICONV;

® REA Final homologado pelo gestor instancia indicada no PAT, nos
casos de contratos para acoes de custeio do MDA e MMA



EXTINGAO DO CONTRATO DE REPASSE
O contrato de repasse pode ser extinto por:

® Expiracdo do prazo de vigéncia; e

— . S é importante
® Inobservancia de dispositivo contratual; acompanhar

a vigéncia

e Solicitacdo do convenente;

® Decisao judicial;
® Determinacdo unilateral do Gestor do Programa;

® Prescricdo de saldo de restos a pagar

RESTOS A PAGAR - VALE A PENA SABER!

A Nota de Empenho é o instrumento que garante a reserva dos
recursos orcamentarios do OGU no ano em que o contrato de
repasse é firmado.

No encerramento do exercicio financeiro de emissao da Nota de
Empenho, os contratos de repasse podem ser inscritos em restos a
pagar ndo processados, caso o Gestor ainda nao tenha
disponibilizado os recursos na conta vinculada ou nao tenha
efetuado a liquidacao contabil.

O Decreto n° 7.654, de 23/12/2011, determina que os restos a
pagar inscritos na condicdo de ndo processados e nao liquidados
posteriormente terdao validade até 30 de junho do segundo ano
subseqiente ao de sua inscricao.

Prescrito o prazo de validade dos restos a pagar, os operacoes
OGU que nao tenham condicoes de prosseguimento sdo extintas
devido a perda de suporte orcamentario.



TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

A Tomada de Contas Especial — TCE, é um processo formal para
apuracdo de fatos, identificacdo de responsdveis e quantificacdo de
danos causados ao Erdrio, visando ao seu imediato ressarcimento.

Motivos para Instauracao de TCE:

ndo apresentacdo da prestacdo de contas no prazo previsto

contratualmente e no prazo concedido em notificacdo pela
CAIXA.

ocorréncia de rescisdo contratual por inobservéancia de
disposicoes normativas ou ndo aprovacdo da prestacao de
contas em virtude de:

® ndo execucdao total do objeto pactuado, inclusive do trabalho técnico
social, quando for o caso;

® execucdo parcial dos objetivos pactuados;
utilizacao indevida dos recursos liberados pelo Gestor do Programa;

execucdo do objeto contratual divergente do estabelecido no
contrato;

® impugnacdo de despesas;
® ndo integralizacdo dos recursos relativos a contrapartida;

e utilizacao dos valores resultantes de aplicacoes financeiras em
desacordo com os normativos;

® ocorréncia de qualquer outro fato relativo ao contrato, do qual
resulte prejuizo ao Erdrio.

por determinacao de 6rgaos de controle e de fiscalizacao,
durante a vigéncia contratual.
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